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POLITICA DE
PROTECAO A
DADOS PESSOAIS E
PRIVACIDADE

Diretrizes de atuacao da equipe da Serventia.




Politica de Protecao a Dados Pessoais e Privacidade do
Registro de Imoveis de Rio Pardo, Rio Grande do Sul.

A seguir estdao descritas as regras aplicaveis a
utilizacao dos servicos do Registro de Imoveis de
Rrio Pardo/RS, oferecidos fisica e virtualmente
(ririopardo.com.br), de acordo com a Lei 13.709,
de 14 de agosto de 2018 - LeiGeral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD).

Esta politica cria obrigacdes para que a Serventia
implemente e sustente os requisitos de seguranca
da informacdo e da comunicacdao, além da
privacidade dos dados e transagoes dos usuarios,
bemm como aos usuarios quanto ao seu Uuso
legitimo.

REA RESPONSAVEL PELA EMISSAO
Dra. Fernanda Ferrarini

PUBLICO-ALVO
Todos os colaboradores, parceiros, fornecedores e
usuarios do Registro de Imoveis de Rio Pardo/RS.

REPOSITORIO
Todos os documentos publicos do cartorio podem ser
encontrados no site: ririopardo.com.br



POLITICA DE SEGURANCA DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
Guia de boa pratica e governang¢a no ambito do REGISTRO DE IMOVEISDE RIO PARDO

Capitulo |
DAS QUESTOES RELATIVAS A LGPD APLICAVEIS NOREGISTRO DE
IMOVEIS DE RIO PARDO

1. INTRODUGAO

A Politica de Conformidade da LGPD é o documento que estabelece as normas do REGISTRO
DE IMOVEIS DE RIO PARDO para o tratamento de dados pessoais, bem como fixa medidas
de segurancga, técnicas eadministrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situagGes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito. Estabelece o
Programa de Boas Praticas e de Governanca com regras de politicas internas de respeito a
LGPD, aplicavel a todo o conjunto de dados pessoais que esteja sob seu controle e
tratamento do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO, independente da forma como se
realiza a coleta.

O regime estabelecido pela Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, sera observado em todas
as operacdes de tratamento realizadas pelas delega¢cdesdos servicos extrajudiciais de notas
e de registro a que se refere o art. 236 daConstituicdo Federal, independentemente do meio
ou do pais onde os dados sejam armazenados e tratados, ressalvado o disposto no art. 42
daquele estatuto.

Conforme § 42 do art. 23 da LGPD, os servicos notariais e de registro exercidos em carater
privado, por delegacdo do Poder Publico, terdo o mesmo tratamento dispensado as
pessoas juridicas de direito publico. Por isso, o tratamento de dados pessoais do REGISTRO
DE IMOVEIS DE RIO PARDO seguira as mesmas do poder publico, promovendo-se de forma
a atender a finalidade da prestac¢do do servico, na persecucao do interesse publico, e com os
objetivos de executar as competéncias legais e desempenhar atribuicbes legais e
normativas dos servicos publicos delegados .



Todos os funcionérios do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO
sdo agentes de tratamento da LGPD e, por isso, respondem por qualquer atopraticado que
indique violagdo ou risco de violagao dos dados pessoaisexistentes na serventia.

Para fins de controle e auditoria, bem como mitigar riscos e detectar os violadores externos
e internos, o Registro de Imdveis estabelece uma Politicade Seguranca da Informacgdo (PSI) a
todos os seus colaboradores, bem comoimplanta regras de prote¢ao de dados no banco de
dados fisicos e virtuais do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO, sendo que as hormas aqui
estabelecidas devem ser cumpridas e aplicadas em todas as areas do cartério.

2. OBJETIVOS

Sao considerados como objetivos desse plano de gestdao e governanga daLGPD:

v Estabelecer diretrizes e padrdes de tratamento dos dados pessoais para todos os
funcionarios, terceirizados e contratados doREGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO, bem
como medidas, salvaguardas e mecanismosde mitigacao de risco.

v Instituir os deveres, os requisitos e informar as responsabilidades de todosos
funcionarios, terceirizados e que forem contratados pelo registro, em decorréncia da Lei
13.708/2018.

v/ Fixar regras de boas praticas e de governanca que estabelecam as condi¢cdes de
organizagdao, o regime de funcionamento, os procedimentos, incluindo reclamacgdes e
peticdes de titulares, as normas de seguranca dos dados pessoais, os padrdes técnicos, as
obrigacOes especificas para osdiversos envolvidos no tratamento, as acdes educativas, os
mecanismosinternos de supervisdo e de mitigacdo de riscos e outros aspectos relacionados
ao tratamento de dados pessoais.

v Documentar os procedimentos de protec3o dos dados no REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO
PARDO



v/ Preservar as informacdes de dados pessoais que ficam arquivados no
REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO o guanto a:

* Integridade: garantia de que a informacdo seja mantida em seu estado original, visando
protegé-la, na guarda ou transmissdo, contra altera¢Ges indevidas, intencionais ou
acidentais.

¢ Confidencialidade: garantia de que o acesso a informacdo seja obtido somente por
pessoas autorizadas e na forma prevista em lei.

* Disponibilidade: garantia de que os usuarios autorizados obtenham acessoa informacao e
aos ativos correspondentes sempre que necessario, a fim de cumprir com a finalidade e os
servigos registrais/notariais.

3. CONCEITOS FUNDAMENTAIS

* TITULAR DOS DADOS PESSOAIS (art. 52, V, LGPD): E a pessoa natural (pessoa fisica) a
quem se referem os dados pessoais que s3o objeto de tratamento. E o ntcleo da existéncia
de uma lei geral de protecdo de dados. Qualquer pessoa natural cujos dados pessoais
estejam armazenadosem Serventias, com um objetivo de tratamento, ou seja, clientes,
terceirizados, funciondrios etc. Assim, toda e qualquer informacdo referente as pessoas

naturais ou fisicas que interajam com o Cartorio deve ser avaliada sob o prisma da nova

LGPD. Apesar de os usudrios dos servicose dos colaboradores diretos, devem ser tratados

como titulares os contratados pela Oficial para a prestacdo de servicos terceirizados

(contadores; sequranca; servicos de RH; manutencdo; T.1. etc.)

* DADO PESSOAL (art. 52, I, LGPD): E qualquer informagdo relacionada a uma pessoa
natural identificada ou identificavel. Citam-se, como exemplo, o nome, RG, CPF, filiacao,
endereco, data de nascimento sdo alguns exemplosde dados pessoais. Mas, informacdes
como habitos de consumo, localizacdo geografica, perfil comportamental, preferéncias,
histdricos de registros e outras informacdes semelhantes, quando relacionadas a uma
pessoa fisica identificada ou identificdvel, da mesma forma, sdo considerados dados
pessoais. Também sdo dados pessoais os identificadores por via eletronica, como endereco
de IP e e-mail.

A LGPD nao tratou apenas dos dados pessoais em geral, distinguiu trés categorias, as quais
recebem niveis de protecdo distintos: os dados pessoais,os dados pessoais sensiveis e 0s
dados anonimizados.



e TRATAMENTO DE DADOS (art. 52, X e XIV, LGPD): Considera-se “tratamento de dados”
qgualquer atividade que utilize um dado pessoal na execucdo da sua operagao, como, por
exemplo: coleta, producdo, recepgdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducao,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliacdo ou controle da informacdo, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou
extracdo. Essas operagdes de tratamento sao destacadas a seguir:

ACESSO - ato de ingressar, transitar, conhecer ou consultar a informacdo, bem como
possibilidade de usar os ativos de informacdo de um 6rgdo ou entidade, observada eventual
restricdo que se aplique;

ARMAZENAMENTO - acdo ou resultado de manter ou conservar em repositério um dado;

ARQUIVAMENTO - ato ou efeito de manter registrado um dado embora ja tenha perdido a
validade ou esgotado a sua vigéncia;

AVALIACAO - analisar o dado com o objetivo de produzir informac3o;

CLASSIFICAGAO - maneira de ordenar os dados conforme algum critério estabelecido;

COLETA - recolhimento de dados com finalidade especifica;

COMUNICAGAO - transmitir informacdes pertinentes a politicas de acdosobre os dados;
CONTROLE - acdo ou poder de regular, determinar ou monitorar as a¢ées sobre o dado;
DIFUSAO - ato ou efeito de divulgacio, propagacio, multiplicacdo dos dados;

DISTRIBUICAO - ato ou efeito de dispor de dados de acordo com algum critério
estabelecido;

ELIMINAGAO - ato ou efeito de excluir ou destruir dado do repositério;



EXTRACAO - ato de copiar ou retirar dados do repositério em que se encontrava;

MODIFICACAO - ato ou efeito de alterac3o do dado;

PROCESSAMENTO - ato ou efeito de processar dados visando organiza-los para obtencao de
um resultado determinado;

PRODUCAO - criacdo de bens e de servicos a partir do tratamento de dados;
RECEPCAO - ato de receber os dados ao final da transmiss3o;

REPRODUCAO - cépia de dado preexistente obtido por meio de qualquer processo;

TRANSFERENCIA - mudanca de dados de uma 4rea de armazenamento para outra, ou para
terceiro;

TRANSMISSAO - movimentacdo de dados entre dois pontos por meio de dispositivos
elétricos, eletronicos, telegraficos, telefonicos, radioelétricos, pneumaticos, etc.;

UTILIZAGAO - ato ou efeito do aproveitamento dos dados.

* AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS: O CONTROLADOR E OOPERADOR (art. 592, VI,
VIIE IX, LGPD)

Controlador é a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou de direito privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais. E o registrador.

Operador é a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador. Todos aqueles que processam
dados em nome do registrador serdo operadores. Portanto, os auxiliares e escreventes do
REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO s3o operadores nos termos da LGPD. Porém, quando
deixa deseguir as orientacdes do controlador, automaticamente passa a assumir a condicdo
de controlador para os efeitos da LGPD.



A operacdo pode ser restrita a uma tarefa simples, especifica e limitada, ou pode atender
uma demanda mais complexa, que importa, até mesmo, certa discricionariedade do
operador em razdao de sua especializacdo, mas sempre cumprindo as determinacdes do
controlador. Se o operador tratar os dados com finalidade distinta daquela determinada
pelo controlador, nesse tratamento, sera considerado como controlador.

Cumpre ressaltar que a responsabilidade de ambos os agentes é solidaria, ouseja, como
regra, o Controlador respondera solidariamente com o Operador afetar a protecao de
dados.

Excepciona-se a regra da responsabilidade soliddria quando os agentes:

a) comprovarem que n&o realizaram os tratamentos de dados;

b) n3o tiveram relagdo com o incidente e o dano, pois estes decorrem deculpa
exclusiva do titular ou de terceiros;

C) ndo violaram as disposi¢des contidas na LGPD.

e ANPD - AUTORIDADE NACIONAL DE PROTECAO DE DADOS (arts.55-A, 55-C, 55-J c/c
Arts. 58-A e 58-B, LGPD):

E 6rgdo da administracdo publica federal direta, vinculado a Presidéncia da Republica, com
possibilidade de alteracdo em dois anos, para entidade de regime autarquico. A ANPD tem,
entre outras atribui¢cdes, o dever de elaborardiretrizes para a Politica Nacional de Protec¢ao
de Dados Pessoais e da privacidade, editar normas, apreciar reclamacgdes de titulares

de dados, fiscalizar o cumprimento da lei e aplicar sangdes em caso de tratamento de dados
realizado em desconformidade com a legislagdo. AANPD é composta por um Conselho
Diretor, uma Corregedoria, uma Ouvidoria, um 6rgao de assessoramento juridico préprio,
unidades administrativas e especializadas necessarias a aplicacdo da LGPD e pelo Conselho
Nacional de Protecdao de Dados Pessoais e da Privacidade. Trata-se de um comité formado
por 23 (vinte e trés) representantes do Poder Publico, da Sociedade Civil, da Academia e das
Empresas.

1. PRINCIPIOS ESTRUTURANTES DO TRATAMENTO DE DADOS
PESSOAIS - Art. 6°, LGPD

Sao considerados os principios estruturantes do tratamento de dados pessoais:



4.1 Finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos
e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel
com a(s) finalidades(s) informada(s).

4.2 Adequacgdo: compatibilidade do tratamento com a(s) finalidade(s) informada(s) ao
titular.

4.3 Necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessério para arealizagdo da(s)
finalidade(s), abrangendo apenas dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em
relacdo a(s) finalidade(s) informada(s).

O art. 23 da LGPD, tratando do Poder Publico e, consequentemente dos seusequiparados,
como registradores, determina que o tratamento de dados pessoais devera ser feito em:

v/ atendimento a sua finalidade publica, ou seja, vinculado a execucdo de politicas publicas
ou missdo institucional = legitimidade da finalidade de tratamento;

v/ na persecucao do interesse publico, ou seja, visando a preservacao dos direitos e
garantias dos cidaddos = legitimidade do ponto de vista da expectativa do titular de dados
guanto ao tratamento, o qual ndo podera ser aquém ou além da finalidade de tratamento;
v/ com o objetivo de executar competéncias legais, ou seja, para cumprir a sua funcao
legal, ndo coletando dados que ndo sejam os necessarios para tanto.

4.4 Livre Acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a
duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais.

4.5 Transparéncia: garantia, aos titulares, de informacdes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial. Em homenagem aos principios do livre
acesso e transparéncia, o art. 23 da LGPD, aplicavel aos registros publicos, determina que as
hipoteses de tratamento deverdo ter expressa correspondéncia ao respaldo de sua
investidura legal - exercicio de suas competéncias -, e que todas as informacdes estejam
disponiveis de forma clara, atualizadas e de facil acesso, preferencialmente em sitios
eletronicos.



4.6 Seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdesacidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicac¢do ou difusao.

4.7 Prevengdo: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos aos titulares em
virtude do tratamento de dados pessoais.

4.8 Qualidade dos Dados: os dados devem ser exatos, claros e adequados, de acordo com
a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento.

4.9 Nio Discriminagdo: é vedado o tratamento de dados para fins discriminatdrios ilicitos
ou abusivos.

4.10 Responsabilizagio e Prestacdo de Contas: demonstracdo, pelo agente de
tratamento, da adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficicia dessas
medidas.

1. BASES LEGAIS PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS — Arts. 7°, 8°, 10 e 11, LGPD

Para que se possa tratar dados pessoais de um cidaddo, sera necessario o enquadramento
em alguma das bases legais autorizativas. A lei elenca as bases legais em que os dados
pessoais poderdo ser tratados, trazendo como hipdtese central o consentimento do titular.
Além do consentimento, existem outras nove hipdteses legais autorizativas, restringindo-as
ou reforcando-as em determinados pontos quando o tratamento recair sobre dados
sensiveis.

O tratamento de dados pessoais, para estar conforme a LGPD, devera ocorrer:

1. Mediante o consentimento do titular
Para a validade do consentimento é preciso que seja:

l. Livre: refletir uma manifestac3o livre da vontade do titular. Ou seja, o titular dos dados
ndo pode ser compelido a consentir com o tratamento.



Il. Informado: o titular deve ter recebido informagdes claras, objetivas e suficientes para
decidir de maneira consciente se concorda com o tratamento de seus dados pessoais para
as finalidades mencionadas.

lll. Inequivoco: o consentimento deve ser demonstrado de maneira inequivoca. Isso pode
ser feito por escrito ou por outros meios que demonstrem a vontade do titular, desde que
ndo deixem duvidas (por exemplo, gravacdo de uma ligacdo telefénica, gravacdo de video).
Consentimentos implicitos, que ndo tenham sido registrados, ou que deixem por algum
motivo duvidas sobre a vontade do titular, poderdo ser desconsiderados.

IV. Relacionado a uma finalidade determinada: o titular de dados deverd autorizar o
tratamento de dados para uma finalidade especifica. Autorizacdes genéricas ou vagas
podem ser consideradas nulas. Nao se admite consentimento implicito.

V. Podera ser revogado: o consentimento é revogavel a qualquer tempo pelotitular de
dados pessoais.

Quando se tratar de tratamento de dados sensiveis, além de o consentimentoser uma
manifestacdo livre, informada, inequivoca, revogavel e para uma finalidade determinada,
devera também ser concedido de forma:

a. Especifica: o consentimento para o tratamento de dados sensiveis deverd se dar de
forma relacionada a uma finalidade especifica, com propdsitos claramente determinados
pelo controlador, exigindo previsao separada das demais previsdes de tratamento de dados
nao considerados sensiveis;

b. Destacada: exige um maior cuidado com a transparéncia exigida. Se o consentimento se
der por escrito, para ser destacado, sugere-se o uso de caixa alta, negrito, sublinhado, entre
outros.

2. Cumprimento de obriga¢3o legal ou regulatéria pelo controlador;

Esta hipdtese inclui determinagao por lei federal, estadual ou municipal, assimcomo outras
normas tais como decretos, resolucdes e provimentos. NosRegistros Publicos, os dados
pessoais arquivados na serventia estdo contidos nos documentos publicos ou privados que
devem ser arquivados para atender a Lei 6.015/1973, as normas de Servico da Corregedoria
Gerale



o Conselho Superior da Magistratura. Portanto, a regra é que esse fundamento seja
aplicado em todos os dados pessoais arquivados na serventia. Ainda que ndo haja
consentimento do titular, esta base legal podera também ser utilizada para o tratamento
de dados sensiveis.

3. Pela administracdo publica, para o tratamento e uso compartilhado de dados
necessarios a execucdo de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou
respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres;

N3do havendo consentimento do titular, esta base legal podera também ser utilizada para o
tratamento de dados sensiveis, mas restrita a execuc¢do de politicas publicas previstas em lei
e regulamentos, sendo excluidos os casos de politicas publicas respaldadas em contratos,
convénios ou instrumentos congéneres.

4. Para arealizagdo de estudos por 6rgido de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizacao dos dados pessoais;

Esta base legal se aplica aos érgaos de pesquisa, publicos ou privados, constituidos pelas leis
brasileiras, com sede no Brasil, que ndo tenham finalidade lucrativa e possuam como missdo
ou objetivo, prevista no seu estatuto, de realizacdo de pesquisa de carater histérico,
cientifico, tecnoldgicoou estatistico. - Art. 5°, XVIIl, LGPD. Mesmo sem consentimento do
titular, esta base legal podera também ser utilizada para o tratamento de dados sensiveis. E
0 que ocorre, por exemplo, em relacdo as informacdes enviadas para fins de estatistica na
ARISP, que atende uma imposicdo normativa.

5. Quando necessario para a execugdo de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados:

E 0 caso de o tratamento de dados ser necessario para execucdo de obrigacdes. Referese
tanto aos contratos entre privados, assim como aos contratos celebrados pela
administragdao publica com fornecedores de produtos ou servigos. Esta hipdtese é
inaplicavel ao tratamento de dados sensiveis.



6. Para o exercicio regular de direitos em processo judicial,
administrativo ou arbitral;

N3o havendo consentimento do titular, esta base legal podera também ser utilizada para o
tratamento de dados sensiveis. Neste caso, a alinea d, inciso Il, do art. 11, da LGPD ainda
amplia a base permitindo o tratamento de dadossensiveis, sem o consentimento, para o
“exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial, administrativo e
arbitral”.

7. Para a protegdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou deterceiros;
Hipotese rara, considerando, por exemplo, atuacdo da Defesa Civil com esta finalidade ou
uso de dados de geolocalizacdo para identificar pessoas em casos de tragédias naturais ou
vitimas de violéncia, hipdtese que podera ser utilizada inclusive para o tratamento de dados
pessoais sensiveis.

8. Para a tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizadopor
profissionais de satde, servigos de satde ou autoridade sanitaria; Ndo havendo
consentimento do titular, esta base legal podera também serutilizada para o tratamento
de dados sensiveis.

9. Quando necessario para atender aos interesses legitimos do controlador ou de
terceiros, exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular
que exijam a protecao dos dados pessoais;

O legitimo interesse é uma das bases legais mais polémicas justamente por tratar-se de
conceito aberto - abrangente e flexivel - para que possa se amoldar a diferentes situacdes
gue possam existir na pratica.

A lei ndo estabelece em quais situacdes existe ou ndo um legitimo interesse para tratar
dados pessoais e indica que essa anadlise devera ser realizada a partir de situacdes concretas.
E mais provavel que exista um legitimo interesse em situacdes em que o tratamento a ser
realizado esteja dentro dasexpectativas razodveis dos titulares de dados e tenham um
pequeno impacto a sua privacidade, ou se houver uma justificativa relevante para o
tratamento. Existem trés elementos que devem ser considerados:

* Identificar para quais finalidades o tratamento sera realizado, e se essas finalidades sao
legitimas e consideradas a partir de situacdes concretas;

¢ Verificar se é realmente necessario realizar o tratamento de dados para atingir aquela
finalidade, e



* Balancear o interesse legitimo identificado com os direitos e as liberdades fundamentais
dos titulares de dados que sejam impactados por esse tratamento.

10. Para a protegdo do crédito;

Trata-se da hipdotese em que informacbes sobre adimpléncia e inadimpléncia sobre
determinado titular poderdo ser utilizadas, a fim de se tomar decisdo acerca da concessao
ou ndo de crédito. Para o uso desta base legal de tratamento deve-se levar em consideracao
também a Lei do Cadastro Positivo (Lei 12.414/2011) e o Cddigo de Defesa do Consumidor.
E hipdtese inaplicdvel ao tratamento de dados sensiveis. Além das hipéteses acima, em se
tratando de tratamento de dados sensiveis, ha uma base legal especifica.

11. Para garantia da prevencdo a fraude e a seguranga do titular, nos processos de
identificacdo e autenticacdao de cadastro em sistemaseletronicos, resguardados os direitos
mencionados no art. 9° da LGPD eexceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades
fundamentais do titular que exijam a prote¢do dos dados pessoais.

Dados sensiveis podem ser tratados com o objetivo especifico de prevencdo de fraude e
seguranca do titular, o que abarca situagdes como tratamento de dados para acesso a locais
restritos; para efetivacdo ou confirmacdo de transagdes bancarias; combater fraudes em
processos de identificacdo, utilizando-se, por exemplo, biometria, facial ou datiloscépica.
Ressalte-se queos agentes de tratamento de dados ndo estdo submetidos a uma escolha
unitaria de fundamento legal para o tratamento de dados pessoais, sendo absolutamente
possivel o enquadramento em mais de uma hipodtese.

Por exemplo, Tabelides de Notas tratam dados por cumprimento de obrigacdolegal, quando
lavram atos de sua competéncia exclusiva, mas talvez a base legal mais adequada a
justificar tal tratamento seja a execugdo de contrato. As bases legais de tratamento
deverdo ser indicadas, no minimo, na politica de privacidade, que devera ser adotada pela
entidade.



Capitulo 1l
DA PROTECAO DE DADOS NO AMBITO DO REGISTRO DE IMOVEIS DERIO PARDO

1. DAS POLITICAS DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

1. Para a prote¢do de dados pessoais que constam do banco de dados,0 REGISTRO DE
IMOVEIS DE RIO PARDO adota as seguintes politicas:

a) Plano de Privacidade;

b) Politica da Seguranga da Informag&o (PSl);

C) Instrumentos contratuais com colaboradores, fornecedores e terceiros.
d) Outras politicas que fizerem necessarias.

2. DO PLANO DE GESTAO E GOVERNANCA

1. O plano de Gestdo e Governanga para fins de protecdo de dados pessoais do REGISTRO
DE IMOVEIS DE RIO PARDO abrange também o PSI, onde também hda procedimentos a
serem seguidos por todos os agentes de tratamento de dados pessoais que trabalham no
REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO para a protecdo de dados pessoais.

1.1 o PSl e esta politica de protec¢do de dados pessoais sdo de cumprimento obrigatdrio.

2.2 DOS DADOS PESSOAIS QUE CONSTAM DO ACERVO DO REGISTRO

1. Compreendem o banco de dados todo o acervo fisico e digital do REGISTRO DE
IMOVEIS DE RIO PARDO que estiverem no REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO ou outro
gue o substituir, em arquivos gravados narede da serventia, assim como os servidores e
backups, os arquivos fisicos contidos na serventia. Também incluem nesse conceito as caixas
de e-mails eo website https://www.ririopardo.com.br/ do cartdrio.




2. Para a protecdo dos dados pessoais que se encontram no REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO
PARDO, é DEVER que seja respeitado o PSI, onde estdo contidas as regras e toda politica
gue visa rastrear e mitigar riscos de violacdo aos dados pessoais, assim como também o
presente plano degestdo e governanga.

2.2 DAS REGRAS DE COLETA, TRATAMENTO E COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

O tratamento de dados do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO destina-se a pratica dos
atos inerentes ao exercicio dos respectivos oficios. E promovido de forma a atender a
finalidade da prestagao do servi¢co, na persecugao do interesse publico, e com os objetivos
de executar as competéncias legais e desempenhar atribuicdes legais e normativas do
servico publico registral imobilidrio delegado.

Processa-se na forma do art. 23, |, da LGPD, aplicando-se as seguintes regras:

1. O tratamento de dados pessoais destinados a pratica dos atos inerentes aoexercicio dos
oficios registrais, no cumprimento de obrigacdo legal ou normativa, independe de
autorizacgdo especifica da pessoa natural que deles for titular.

1.1. Consideram-se inerentes ao exercicio dos oficios os atos praticados nos livros
mantidos por for¢ca de previsdao nas legislacGes especificas, incluidos osatos de inscri¢do,
transcri¢do, registro, averbagdo, anotacdo; as comunica¢des para unidades distintas,
visando as anotacdes nos livros e atosnelas mantidos; os atos praticados para a escrituragdo
de livros previstos em normas administrativas; as informacdes e certiddes; os atos de
comunicacao e informacdo para 6érgaos publicos e para centrais de servicos eletrénicos
compartilhados que decorrerem de previsdo legal ou normativa.

2. O tratamento de dados pessoais decorrente do exercicio do gerenciamento
administrativo e financeiro do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO serdrealizado em
conformidade com os objetivos, fundamentos e principios decorrentes do exercicio da
delegacdo mediante outorga a particulares.



3. Todos os funcionérios do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO, por serem agentes de
tratamento, devem respeitar a LGPD na coleta, no tratamento e no compartilhamento de
dados pessoais a que tiverem acesso na serventia, sob pena de serem responsabilizados
pela violacdo ou risco de violacdo de dados pessoais nos termos da LGPD.

4. A coleta, o tratamento e o compartilhamento de dados pessoais pelos funcionarios
ocorrerd tdo somente em relacdo aos dados que atendem as normativas e legislacdo dos
registros publicos, ficando proibida a coleta e tratamento de dado pessoal que ndo for o
necessario para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria do cartorio.

4.1 Os fundamentos legais e normativos do dado pessoal de cada ato praticado no
REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO encontram-se no mapeamento de controle do fluxo
da serventia. Caso o dado pessoal a ser inserido em base de dados do REGISTRO DE
IMOVEIS DE RIO PARDO, ou arquivado em e-mail ou outra ferramenta fisica ou virtual n3o
estiver descrito no mapeamento, fica proibida qualquer colega, tratamento ou
compartilhamento da informacao, exceto se tiver autorizacao expressa e formal da Oficial.

2.3 DO SIGILO E CONFIDENCIALIDADE DOS DADOS PESSOAIS

1. Considera-se informacdo confidencial toda e qualquer informagdo relativa a pessoa
natural que se encontrar em meio fisico ou digital no REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO
PARDO, ou a que tem acesso direta ou indiretamente em virtude de seu vinculo de
emprego, incluindo aqui os dados do prdprio empregador e de seus prepostos, os dados de
todos os usudrios do servigo registral, e dos fornecedores e prepostos contratados pela
empregadora,ficando expressamente proibido divulgar, transmitir, publicar, ceder, facilitar
acesso ou reproduzir tais informacdes total ou parcialmente, para si ou para terceiros,
direta ou indiretamente.

2. As informagdes de que trata essa clausula acima consistem em dados pessoais e
informacdes cadastrais, negociais e também todas os dados pessoais contidos na base de
dados fisica e digital da serventia, seja por se referem a documentos registrados,
prenotados na unidade, arquivados, seja por estarem arquivados na unidade para outra
finalidade. O empregado (a)



reconhece, ainda, que esta proibicdo vigora durante todo o seu vinculocontratual e apds
o término deste, independente da causa.

2.4 DO COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

1. E vedado a oficial, seus prepostos e prestadores de servico terceirizados, ou qualquer
outra pessoa que deles tenha conhecimento em razdo do servico, transferir ou
compartilhar com entidades privadas dados a que tenham acesso, salvo mediante
autorizacao legal ou normativa.

2. As transferéncias, ou compartilhamentos, de dados pessoais para as Centrais de
Servicos Eletrénicos Compartilhados, incluidos os relativos aos sistemas de registro
eletrénico sob a sua responsabilidade, serdo promovidas conforme os limites fixados na
legislacdo e normas especificas.

2.5 DOS DADOS PESSOAIS DIGITAIS DO REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO

1. Para a protecdo de dados pessoais digitais no REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO,
adota-se os padrdes de tecnologia da informacdo do Provimento n°® 74/2018 do CNJ para
seguranca, integridade e disponibilidade de dados no ambito da atividade registral.

2. Para a protec¢do dos dados digitais e atender a politica de seguranca da informac3o, aos
funcionarios fica PROIBIDO:

a) a utilizagdo de malote digital da unidade para correspondéncia, exceto por funcionario
autorizado;

b) acessar o banco de dados do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO, exceto quando for
houver autorizacdo expressa da Oficial;

C) acessar direto ao servidor por conexdo remota ou fisico, bem como as unidades de disco
de armazenamento do servidor ou unidades de backup, exceto quando autorizado
expressamente pela Oficial;

d) acessar o servigo de copias de seguranga na internet (backup em nuvem), exceto for
funciondrios do cartério treinados na operacao do sistema e das cdpias de seguranca ou
empresa contratada que preste o servico de manutengao técnica.

e) acessar o firewall por conexdo remota ou fisicamente, exceto quando autorizado
expressamente pela oficial ou pela equipe técnica da serventia ou empresa terceirizada.



3. Para a protecdo dos dados digitais e atender a politica de seguranca da informac&o, os
funcionarios DEVEM:

a) Autorizar, nos dias e horarios estabelecidos, a area técnica realizar as atualizagdes de
antivirus e antisequestro nas respectivas esta¢des de trabalho;

b) Permitir, nos dias e hordrios estabelecidos, a atualizagdo de softwares licenciados para
uso comercial;

4. Para a protecdo de dados e atender a seguranca da informacéao, fica DETERMINADO que
0 acesso as estacdes de trabalho somente poderdo ocorrer mediante autenticacdo com
senhas, por certificacdo digital propria ou por biometria, sendo que ndo existe usuarios e
senhas genéricas;

5. Fica PROIBIDO que o acesso fisico ou remoto dos arquivos da rede”, do sistema SKY, e
outros que o substituirem somente podera ocorrer por funcionario que tenha autorizacdo
no sistema, vedando-se a troca de senhas e usuarios.

2.5.1 DAS REGRAS DE ACESSO AOS SISTEMAS DO REGISTRO DEIMOVEIS DE RIO PARDO
POR FUNCIONARIOS DA EMPRESA DE SOFTWARE CONTRATADA

6. O acesso (ou intervencdo) remoto ou fisico das estacbes de trabalho do REGISTRO DE
IMOVEIS DE RIO PARDO por funciondrios da empresa de software contratada devera
observar as seguintes regras:

a) deve ser formalizado o chamado do problema técnico apresentado pelos sistemas, em
diante a abertura de chamado formal no site especifico da empresa contratada ou pelo
meio de contato eleito (e-mail, WhastApp, Skype,etc)., exceto quando for para atualizacdo
de versao de sistema;

b) ndo serd realizado em usuario e senha do funcionario do cartério, devendoa empresa
contratada ter senha e usudrio exclusivo para as alteracgdes, correcbes ou acesso aos
respectivos softwares utilizados por licenciamento neste REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO
PARDO;



C) o acesso ao servidor dessa Serventia pela empresa de software contratadasomente se
dara em casos devidamente justificados, com a autorizacdoexpressa da Oficial.

d) deve ser observada e respeitada a Politica de Atendimento da empresa de Software
contratada.

2.6 DOS DADOS PESSOAIS FiSICOS DO REGISTRO DE IMOVEIS DE RIOPARDO

1. No REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO ha dados pessoais em documentos fisicos
arquivados de acordo e por determinacdo normativa vigentes em servicos
registrais/notariais.

2. O tratamento de dados pessoais abrange os documentos arquivados fisicamente no
REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO, aplicando-se aeles toda politica de gestdo e
governanga estabelecidos nesse plano.

2.7 DO DESCARTE, INUTILIZAGAO E ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

1. A inutilizagdo e eliminagdo de documentos em conformidade com a Tabela de
Temporalidade de Documentos prevista no Provimento n2 50/2015, da Corregedoria
Nacional da Justica, serd promovida de forma a impedir aidentificacdo dos dados pessoais
neles contidos.

2. Para impedir a identificacdo de dados pessoais constantes dos documentos a ser
inutilizados, o descarte devera processar-se da seguinte forma:

2.1 Em relacdo aos documentos digitais, deve atender o PSI do REGISTRO DE IMOVEIS DE
RIO PARDO.

2.2 Em relacdo aos documentos fisicos arquivados na serventia, somente com a anuéncia
expressa da oficial, que verificarad se existem os requisitos normativos para sua inutilizacao,
observando-se as seguintes regras:

a) todo o papel deve ser picado, tornando o documento absolutamente ilegivel e
separado, sendo vedada a incineracdao do documento.



b) Fica VEDADO o descarte de qualquer documento do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO
PARDO que contenha dados pessoais sem que antes ele esteja devidamente picado.

4. Fica PROIBIDA a impressdo de documentos arquivados na serventia para finalidades
diversas da necessaria para o registro publico.

5. Os impressos de recibos de protocolos, certiddes, de reingresso e notas dedevolugéo,
apos serem digitalizados pelo setor competente, deverao ser devidamente arquivados em
pasta propria.

5.1. Os impressos de protocolos de titulos e certiddes, deverdo ser picados e separados
pelo atendente responsavel. Ndo devem ser descartados diretamente no lixo, nem mesmo
encaminhados para a reciclagem.

2.8 DOS DEVERES E CONDUTAS DE PROTEGCAO DOS DADOS PESSOAIS

1. Em relacdo aos dados pessoais e documentos arquivados, é VEDADO a todos os
funcionarios do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO.

a) a obtengdo, a inser¢do, a modificagdo, destruicdo ou a remogdo ndo autorizada de
dados, informagdes ou imagens nos arquivos fisicos e nos sistemas eletrénicos de registro
atual, ou os que venham a substitui-los

b) Inserir o seu conteido em arquivos ou divulgar o seu conteido de forma diversa da
estabelecida em lei;

¢) divulgar, de modo diverso do previsto em lei, interna ou externamente, arquivos, dados
ou informacgdes que contenham assuntos de natureza pessoal.

d) Repassar informagbes de documentos arquivados na serventia para finalidades ndo
relacionadas as fungdes registrais desta serventia;

e) a divulgagdo ndo autorizada de dados, informagdes, documentos ou mensagens a que
tenha acesso em razdo de sua atividade junto a serventia;



f) que as imagens de dados pessoais contidas no banco de dados fisico ou digital da
serventia seja fotografado pelo funciondrio, por si ou mediante sua autorizacao.

2. Em relagdo ao tratamento de dados pessoais, E DEVER de todos os funcionarios do
REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO:

a) observar os objetivos, fundamentos e principios previstos nos arts. 12, 22 e 62 da Lei n.
13.709, de 14 de agosto de 2018, relativo ao tratamento dos dados pessoais.

b) cumprir as medidas técnicas, administrativas e de seguranga em qualquer atuagso,
funcdo ou cargo exercido no cartodrio, desde o recebimento da solicitacdo do cliente até a
sua execucdo, abrangendo também o descarte de documentos fisicos e digitais

C) cumprir rigorosamente todas as regras estabelecidas na Politica de Seguranga da
Informac3o (PSI) do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO;

d) ndo incluir nos sistema SKY ou outro sistema que o substitua informagdes de dados
pessoais que ndo forem necessarias a atuac¢ao funcional;

€) ndo alterar, substituir, excluir ou adulterar os dados pessoais que constam do banco de
dados dessa serventia, exceto quando forem necessarios ao exercicio de sua fungdo;

f) n&o alterar, substituir, publicar informagdes que constam da rede de servigos dessa
serventia;

g) ndo dar publicidade a qualquer dado pessoal constante nos arquivos dessaserventia, seja
em arquivo digital, seja fisico, exceto quando houver previsao legal.



h) N3o cadastrar dados pessoais nos sistemas do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO,
assim como nas estacdes de trabalho, nos e-mails e outras ferramentas que ndo sejam os
necessarios para o exercicio da funcao.

i) Ndo compartilhar dados pessoais existente no REGISTRO DE IMOVEIS DERIO PARDO por
qgualquer das formas, exceto por funciondrio autorizado na situacdo estritamente prevista
em lei ou normas;

j) N&o informar dados pessoais, seja verbal, por escrito ou por e-mail a qualquer pessoa,
exceto se for em razdo do exercicio da funcdo e na forma prevista na legislacdo registral;

I) Ndo imprimir documentos, imagens, a imagem de matriculas de imdveis, a imagem dos
registros existentes na serventia, e-mails e outros documentos, exceto quando for
essencialmente necessario ao exercicio da func¢ao;

m) N&o jogar ou descartar os documentos com dados pessoais impressos emqualquer lixo.
Deve ser rigorosamente picado por quem o imprimiu e, em seguida, depositado em lixo
apropriado para esta finalidade. O descarte destes documentos deverd ser de forma
picotada, que seu conteudo se torna ilegivel, evitando que as informacdes relativas a dados
pessoais constantes dos impressos sejam visualizadas por terceiros.

n) Os impressos de protocolos de titulos e certiddes, deverdo ser picados e separados pela
responsavel. Ndo devem ser descartados diretamente no lixo,nem mesmo encaminhados
para a reciclagem.

2.8 DO ENCARREGADO (DPO - Data Protection Officer)

1. Para atender a LGPD, A oficial do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO nomeara um
encarregado, também conhecido por DPO - Data Protection Officer, que atuard como canal
de comunicacao entre o controlador, os titulares dos dados e a ANPD - Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados.

2. E DEVER do encarregado:

a) ter conhecimento juridico regulatério para ser apto a prestar servigosespecializados em
protecdo de dados. Poderd estar vinculado ao controlador como funcionario ou como
prestador de servico, desde que se garanta a sua



autonomia  técnica e profissional no exercicio do cargo, o0 que serd
regulamentado pela ANPD;

b) prestar as seguintes atividades:

v Aceitar reclamacbes e comunicacdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

v Receber comunicag¢bes da ANPD e adotar providéncias;
v Orientar funcionarios e contratados quanto as prdticas a serem tomadas em relagdo a
protecdo de dados;

v/ Executar as demais atribuicdes determinadas pelo controlador ou estabelecidas em
normas complementares.

v Ter soélido conhecimento juridico e conhecimento de tecnologia da informacao,
dominio da técnica de gerenciamento de projetos, sem o que ndoconseguird exercer a sua
atividade de implementagao de conformidade, além de um profundo conhecimento da
estrutura da entidade na qual presta este tipo de servico, reportando-se sempre a oficial,
mas conseguindo sensibilizar toda a equipe da importancia da cultura da protecao de dados
pessoais.

3. A identidade e as informacdes de contato do encarregado deverdo ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, preferencialmente no sitioeletronico do REGISTRO
DE IMOVEIS DE RIO PARDO.

2.9 DOS DIREITOS DOS TITULARES PERANTE O REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO
2.9.1 DOS DIREITOS DOS TITULARES DE QUESTIONAR E OS CANAIS DE ATENDIMENTO
1. A LGPD estabeleceu que os titulares de direitos pessoais tém determinados direitos, que
devem ser disponibilizados de forma clara e acessivel pelo REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO
PARDO, em atendimento aoprincipio do livre acesso (art. 62, IV, LGPD). Para isso, qualquer

titular de direito pessoal podera solicitar ao cartério as seguintes situacoes:

a) Confirmar a existéncia de tratamento (trafego do dado pessoal na serventia);



b) Corregdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

C) Anonimizago, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessdrios,
excessivos ou tratados em desconformidade;

d) Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo;

e) Eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular;

f) Informagdo das entidades com as quais o controlador compartilhou osdados;
g) Informagdo sobre as consequéncias da negativa do consentimento;

h) Revogagdo do consentimento;

i) Peticionar contra o controlador perante a ANPD;

j) Oposicdo ao Tratamento de Dados pessoais;

k) Revisdo de  Decisdes tomadas exclusivamente por tratamento
automatizado.

Tabela com os direitos dos titulares dos dados, conforme a LGPD:

Direitos dos Titulares de Dadosque Principio Referéncia
Decorrem dos Principios Correspondente Legislativa
(LGPD)
Direito ao tratamento adstrito aos Principio da Art. 69, |
propésitos legitimos, especificos, explicitos Finalidade

e informados ao titular sempossibilidade de
tratamento posteriorde forma incompativel
com essas finalidades

Direito ao tratamento adequado, Principio da Art. 69, |l
compativel com as finalidades informadas Adequacao
ao titular, de acordo como contexto do
tratamento
Direito ao tratamento adequado, Principio da Art. 62, 111
compativel com as finalidades, com Necessidade

abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relacao
as finalidades do tratamento

Direito a consulta facilitada e gratuitasobre | Principio do Livre Art. 69, IV

a forma e a duragdo o tratamento, bem Acesso

como sobre a integralidade de seus dados
pessoais




Direito a exatidao, clareza, relevancia e

atualiza¢do dos dados de acordo com a

necessidade para ocumprimento da
finalidade de seu tratamento

Principio da
Qualidade dosDados

Art. 62,V

Direito a informacdes claras, precisas e

facilmente acessiveis sobre a realizacdo do

tratamento e os respectivos agentes de

tratamento, observados os segredos
comercial e industrial

Principio da
Transparéncia

Art. 62, VI

Direito a seguranca dos dados a qual se
contrapde o dever, por partedos agentes
de tratamento, de utilizacao de medidas
técnicas e administrativas aptas a proteger

os dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicao, perda alteracao,
comunicac¢ao ou difusdo

Principio de
Seguranca

Art. 62, VII

Direito a prevencdo de danos, ao qual se
contrapde o dever, por partedos agentes de
tratamento, de adog¢do de medidas para
prevenir a ocorréncia de danos em virtude
do tratamento de dados pessoais

Principio da
Prevencao

Art. 62, VIII

Direito de n3do ser discriminado deforma
ilicita ou abusiva

Principio da Nao
Discriminacao

Art. 62, IX

Direito de exigir a adequada
responsabilizacdo e a prestagao decontas
por parte dos agentes de tratamento, ao
qual se contrapde odever, por parte destes,
de adog¢dode medidas eficazes e capazes de
comprovar a observancia e o cumprimento
das normas de protecao de dados pessoais

Principio da
Responsabilizagdo e
prestagdo de contas

Art. 62, X




2.9.1.2- DOS QUESTIONAMENTOS DO TITULAR DE DIREITO E RESPECTIVAS RESPOSTAS

Perante o REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO], as informacdes, reclamacdes e sugestdes
ligadas ao tratamento de dados pessoais, podera ser solicitada pelo titular de dados da
seguinte forma:

2.1 No balcdo de atendimento da serventia, onde os titulares dos dados poderdo por escrito
ou verbalmente, oferecer seus questionamentos, onde lhes serdo fornecidos, formularios
especificos a serem preenchidos pelo titular de direito. 2.2 Pelo e-mail
privacidade.ririopardo@gmail.com.

3. O canal de atendimento aos usuarios do REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO é
divulgado no website http://ririopardo.com.br/ onde também possui a politica de
privacidade desta serventia.

4. A identificacdo do canal de atendimento também poderd ser divulgada nos recibos
entregues para as partes solicitantes do registro.

2.9.2 DA RESPOSTA AOS QUESTIONAMENTOS DO TITULAR DEDIREITO

1. Para que os usudrios entrem em contato com o REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO
de maneira facil e simplificada para tirarem duvidas sobre o tratamento de dados pessoais,
o REGISTRO DE IMOVEIS DE RIO PARDO tem os seguintes canais de atendimento e de
comunicagao:

a) Pelo e-mail privacidade.ririopardo@gmail.com, indicado na politica de privacidade do
site do cartdrio https://ririopardo.com.br;

b) Diretamente no guiché de atendimento dessa serventia.

2. Se for diretamente no atendimento dessa serventia, o funcionario do REGISTRO DE
IMOVEIS DE RIO PARDO receberd a solicitacdo formal ou verbal, certificara seu recebimento
e os dados de e-mail para a resposta, encaminhara imediatamente ao encarregado, o qual
analisar caso a caso no prazo de 10 dias Uteis e apontard, se houver, a base legal adequada.
Emboraele seja titular de direitos, tal fato nao lhe garante o uso indiscriminado




dos seus dados, mas sim a garantia de atendimento a direitos

fundamentais.

3. Se a solicitacdo for pelo website, caberd ao funciondrio que receber o e-mail,
encaminha-lo ao encarregado, para apontar a base legal e responder ao titular de direitos.

4. O prazo da resposta é de 10 dias Uteis a contar do recebimento. As respostas deverdo
ser formais, indicando o fundamento normativo ou legal, devendo ser arquivada em
classificador préprio no cartério. A rigor, os requisitos minimos da resposta estdo no art. 92
da LGPD, a seguir:

3. PAPEIS E RESPONSABILIDADES DO ENCARREGADO A INCIDENTESDE SEGURANCA

A resposta a incidentes de seguranca com dados pessoais serd comunicada ao Juiz
Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da Justica, no prazo maximo de 24 horas,
com esclarecimento da natureza do incidente e das medidas adotadas para a apuragao das
suas causas e a mitigacdo de novos riscos e dos impactos causados aos titulares dos dados.



REFERENCIAS

Lei n2, 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD)

* — Dispde sobre a protecdo de dados pessoais e altera a Lei n2 12.965
/2014.

+ Lein? 13.853/2019 -Altera aLein? 13.709/2018, para dispor sobre aprotecédo
de dados pessoais e para criar aAutoridade Nacional de Protecdao de Dados (
ANPD).

+ 1ein% 12 .965 /2014 - Estabelece principios, garantias, direitos e deveres
para o uso da Internet no Brasil (Marco Civil da Internet).

+ PROVIMENTO N. 134, DE 24 DE AGOSTO DE 2022 - Estabelece medidasa
serem adotadas pelas serventias extrajudiciais em ambito nacional para o
processo de adequac¢do aLe iGeral de Protegdo de Dados Pessoais.



Rio Pardo, Rio Grande do Sul, de de 2023
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